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Anleitung zum Herunterladen von Office 365
und zur Verwaltung der genutzten Gerate



mit Office 365 A3 werden wir die digitale Arbeit an unserem KAG weiter optimieren.

Das neue Abonnement umfasst insgesamt 3 x 5 Lizenzen pro Account. Das bedeutet im
Detail, dass die Office-Desktopanwendungen pro Benutzer auf 5 MACs (Laptop oder
Computer) sowie je 5-mal die Office-Anwendungen auf Tablets und Smartphones
installiert werden kdnnen. Diese Anleitung zeigt euch, wie ihr das Office365-Paket zu
Hause herunterladen und euch darin anmelden konnt.

Beachtet bitte, dass die Schul-Lizenzen nur von euch selbst genutzt und nicht an
Dritte, auch nicht in der Familie oder im Freundeskreis, weitergegeben werden durfen.

Viel Erfolg und Spald damit!
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Nachdem der Download abgeschlossen wurde:

Offne das Launch-Pad: Dort findest du eine Ubersicht all
deiner Apps. Wahle dort die Office-Anwendung, die du
gerade nutzen mochtest (Word, Excel, Powerpoint, ...)
Zur ersten Anmeldung ist es egal, welche dieser Apps du
auswahlst. Klicke einfach auf eine App, z.B. Word.




Bevor du die Apps nutzen kannst,
musst du dich mit deinen Teams-
Anmeldedaten anmelden. Das geht
wie folgt:

P& &

Word

Get started with
Microsoft 365

Try Microsoft 365 free for one month, with subscriptions
starting at 69,99 €/year.

Get premium versions of Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, and OneDrive for all your devices.

Premium creative content including templates, stock
photos, icons, and fonts.

Get 1 TB (1000 GB) of OneDrive cloud storage per user.

Already have a subscription? Signin

Restore previous purchase )

Auf ,Bereits angemeldet? — Login“
klicken

Skip to read-only mode >




[ ] Word

B& Microsoft
Sign in Gib hier deine E-Mail-Adresse
) ein, die du auch bei Teams
| ) verwendest.
No account? Create one! Klicke danach auf ,Weiter”
Next

Wichtig: Solltest du nicht direkt zur Eingabe
deines Kennworts weitergeleitet werden, prufe
die E-Mail-Adresse bitte auf Tippfehler.

Die Endung muss @meckenheim-kag.de sein!

©2021 Microsoft Privacy statement

< Back




[ ] Word

B& Microsoft
c.jockers@meckenheim-kag.de
Enter password

|Password <

«

Forgot my password

Sign in with another account

Terms of use  Privacy & cookies

< Back

Gib hier das Kennwort ein, das
du auch bei Teams verwendest.
Klicke danach auf ,,Anmelden”




Word

You're all set

You're now ready to use all of the benefits included with
your Microsoft 365 subscription.

v

Du kannst die Anwendungen jetzt starten.
S e A Bei den anderen Office-Apps wirst du
vermutlich nicht mehr nach deinen Login-

Daten gefragt. Falls doch, verfahre wie ab
Folie 7 angegeben. Damit ist die
Einrichtung abgeschlossen.




Wenn du ein Gerat abmelden mochtest,
z.B. wenn du einen neuen PC/Laptop
bekommen hast und dein altes Gerat
nicht mehr verwendest....




Offne Safari (oder ein anderes Programm,
mit dem du ins Internet gehst)




0 Office 365-Anmeldung | Micros

1. Schritt: gib office.com in die
¢ C @ office.com Adressleiste deines Browsers
! Apps @B YouTube @ Maps M Gmai se4if (Safari, Firefox, Chrome...) ein

@ Wir verwenden Cockies zu Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. Datenschutzerklarung Alle akzeptieren Cookies verwalten

=‘j Microsoft I Office Produkte + »  Vorlagen Support Mein Konto Jetzt kaufen Alles von Microsoft

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Hallo, willkommen

Anmelden 2. Schritt: klicke auf ,Anmelden” ';’

Zu einem anderen Konto wechseln

Nicht Sie? Dieses Konto vergessen
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& & & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9363-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com... ©v ¢ » G :

: Apps @B YouTube B Maps M Gmail @ Medienrecherche (... @ NL 56.2 — Lemproz..,

B Microsoft

Anmelden

Gib hier deine E-Mail-Adresse
ein, die du auch bei Teams

elefon oder Skvpe

verwendest.

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Thr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Klicke danach auf ,Weiter“

Wichtig: Solltest du nicht direkt zur Eingabe
deines Kennworts weitergeleitet werden, priife
die E-Mail-Adresse bitte auf Tippfehler.

Die Endung muss @meckenheim-kag.de sein!

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschluss
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BS Bei lhrem Konto anmelden X +
o (¢ & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d5038redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com... ©v ¥ b 3 G :
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Be Microsoft

< Lkern@meckenheim-kag.de

Kennwort eingeben — :
Gib hier das Kennwort ein, das

RENNWOrt < du auch bei Teams verwendest.
Klicke danach auf ,Anmelden”

Kennwort vergessen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschluss
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Bet lhrem Konto anmelden X -

3 App

<

C & login.microsoftonline.com/common/login

€ YouTube B Maps M Gmail @ Medienrecherche (... @ NL 56.2 — Lemnproz..,

B® Microsoft

l.kern@meckenheim-kag.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

I:I Diese Meldung nicht mehr anzeigen

A

Hier kannst du auf ,Ja“ klicken

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschluss
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! Apps B YouTube 9 Maps M Gmai

BE ® 8 V) & & @ B © I

& 8 office.com/?auth=2

Office 365

Guten Tag

& Medienrecherche (... @ ML 56.2 — Lemnproz...

/O Suchen

Office installieren

Klicke auf diesen Button

/

earbD
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Apps

& 8 office.com/?auth=2

O YouTube @ Maps ™M Gmai

Office 365

Guten Tag

Empfohlen

& Medienrecherche (... @ ML 56.2 — Lemnproz...

/O Suchen

Office installieren

Office 365-Apps
Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.

Wahle in dem Menl, das sich aufklappt
,weitere Installationsoptionen®

Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit [hrem

Abonnement verflgbare Apps.

earbD




l:l Microsaft Office Home » I] Mein Kanta

& @ portal.office.com/account

i Apps O YouTube 9 Maps ™ Gmall @ Medienrecherche (... @ ML 36.2 — Lernproz...

Mein Konto

Mein Konto i Office-Apps und -Geréate = Abonnements

Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Uberpriifen Sie, iber welche Produkte und Lizenzen Sie

Personlicne und 5 Smartphones installieren, verfiigen,

Informationsn

Abonnements Office installieren

Sicherheit und Apps und Gerite anzeigen 4 Klicke auf ,,Apps und Gerate anzeigen”

Datenschutz

App-Berechtigungen

€\ Sicherheit und Datensc... - App-Berechtigungen

Schiitzen Sie lhr Konto, und passen Sie wichtige Apps mit Zugriff auf lhre Daten: 25
Datenschutzeinstellungen gemah Ihren Vorlieben an, _ )
ﬂ Extras und Add-Ins Werwalten Sie, welche Apps Zugriff auf Ihre Daten

haben. Sie kénnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen.

Apps und Gerdte

Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen dndern




l:l Microsoft Office Home » I] Mein Kanto 4 +

& @ portal.office.com/account

Apps B YouTube @ Maps M Gmail @ Medienrecherche (.. @ ML 56.2 — Lemnproz...

Mein Konto

Apps und Gerate

hiein Konto

Persanliche Office ﬂii ﬂa ﬂg ﬂg ﬂa’ ﬂi E ﬂi Ei ‘&

{O‘l Informationan
sprache 10 Version Office
] Abonnements | Deutsch (Deutschiand) W | |64-Bit W | = e

__ Klicke in der Ubersicht bei
Sicherheit und GERATE - . u e w
Datenschutz ,,Offlce auf ,,Gerate

App-Berechtigungen

Skype for Business

Apps und GerZte
P Sprache Version Edition Skype
| English {United States) W | |64-Bit W | | Skype for Business Basic W | installieren

Extras und Add-lns

A

L]

Holen Sie sich Cifice auf Ihr Smartphone oder
lhren Tablet

05 Android | Windows
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I:I Mein Kanta

& 8 portal.office.com/account#

! Apps B YouTube

Mein Konto

hiein Konto

Persdnliche
nformationen

Sicherheit und
Datenschutz

App-Berechtigungen

Apps und Gerte

Extras und Add-Ins

9 Maps

M Gmail @ Medienrecherche (... @ ML 36.2 — Lernproz...

Apps und Gerate

Office

Sprache Version
| Deutsch (Deutschland) | |64-Bit w

GERATE

L1  iukasiaptor

—_— Microsoft Windows 10 Home

Skype for Business

Sprache Version

U EEBEREEFLDQ A

ABMELDEN BEI OFFICE

Gehe in der Liste der Gerate auf das Gerat,
das du abmelden mochtest. Klicke auf
,Abmelden”.

Bestatige das im nachsten Schritt, indem

Abmelden <

Edition

| English {United States) | |64-Bit v |

| Skype for Business Basic v |

1

Holen Sie sich Office auf Ihr Smartphone oder
lhren Tablet

du noch einmal auf ,Abmelden” klickst.

So hast du eine der drei Lizenzen wieder
frei geschaltet und kannst sie auf einem

4 anderen Gerat nutzen,
installieren




